
	TİCARET SİCİLİ İŞLEMLERİ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)
	

	1
	TEK KAYIT KURULUŞ
	
1-Dilekçe
2-İkametgah  2 adet
3-Tescil (unvan) Talepnamesi 2 adet
4-İşyeri tapu fotokopisi veya kira sözleşmesi 2 adet
5-Esnaf Siciline kayıltlı olmadığına dair yazı
6-Fotoğraf 2 adet
7-Vergi Levhası Fotokopisi 2 adet
8- Harç ve İlan Makbuzu

	45 DAKİKA
	Hizmet Ücreti: 25-TL

Harç: 158,80-TL

İlan Bedeli: 46,50-TL



	2
	
ŞİRKET KURULUŞ
	1-Anasözleşme 5 adet

2-İmza tescil Talepnamesi 4 adet
3-Şirket Ort. Nüfus Cüz. Fot.4 adet
4- Şirket Ort. İkametgahları 4 adet
6-İşyeri Tapu  veya Kira Sözleşmesi Fot. 
4 adet
7-Şirket Kuruluş Bildirim Formu   4 adet
8-Ortaklara ait  Fotoğraf  2 adet
9-Tescil ve ilan için dilekçe
10- Harç ve İlan Makbuzu
	75 DAKİKA
	Hizmet Ücreti: 370-TL
İlan: Kelime Hesaplanarak Yapılır

Harç: Kuruluş Harcından Muaftır Sadece Verilen Tasdiknamaler İçin 22,60-TL Alınır.



	
3
	



ŞUBE TESCİLİ
	
1-Dilekçe
2-Odadan alınacak taahhütname
3-Nüfus Cüz. Fot. 2 adet
4-Fotoğraf 2 adet
5-İmza tescil Talepnamesi 3 adet
6-Merkezin bağlı olduğu Sicil Memurluğundan T.S.N. 55. Mad.TSG tasdikli sureti
7-Karar sureti 2 adet
8-İşyeri  tapu,kira sözleşmesi fot.2 adet
9- Harç ve İlan Makbuzu

	120 DAKİKA
	Hizmet Ücreti: 370-TL
Harç: 879,60-TL Her yetkili için 214,10-TL tasdiknaler için 22,60-TL

İlan Bedeli: 90-TL

	4
	KOOPERATİF
	
1-Dilekçe
2-Anasözleşme 3 adet
3-Anasözleşme Özeti (T.Kalk.Koop.) 3 adet
4-Ort. Nüfus Cüzdan Fot. 4 adet
5-Ort. İkametgahları 4 adet
6-Tescil Talepnamesi 3 adet
7-Taahhütname 29. Maddeye göre 2 adet
8-Kuruluş Bil.Formu 3 adet
9- Harç ve İlan Makbuzu


	90 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 158,80-TL Her yetkili için 67,60-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır

	5
	UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ
	
ANONİM ŞİRKET

1-Dilekçe
2-Genel Kurul Takımı
3-Genel Kurul Top.Tutanakları Noter Onaylı
4-Tadil Tasarsı
5-Taahhütname 25. Madde
6-Yön.Kur.Karar Sureti
7-Harç ve İlan Makbuzu
	45 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 214,10-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır

	6

	UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ
	




LİMİTED ŞİRKET ŞİRKET

1-Dilekçe 

2-Ortaklar Kurulu Karar Sureti

3-Tadil Tasarısı

4-Taahhütname 29. Maddeye göre

5-Harç ve İlan Makbuzu


	45 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 214,10-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır

	7


	ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	

ANONİM ŞİRKET

1-Dilekçe
2-Genel Kurul Takımı
3-Genel Kurul Top.Tutanakları Noter Onaylı
4-Tadil Tasarsı
5-Taahhütname 25. Madde
6-Yön.Kur.Karar Sureti
7-Harç ve İlan Makbuzu 
	20 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 214,10-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır
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ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	
LİMİTED ŞİRKET

1-Dilekçe
2-Ortaklar Kurulu Karar Sureti
3-Tadil Tasarısı
4-29. Maddeye göre taahhütname 
5-Harç ve İlan Makbuzu
	20 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 214,10-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır
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YETKİLİ DEĞİŞİKLİĞİ
	
ANONİM ŞİRKET

1-Dilekçe
2-Genel Kurul Takımı
3-Genel Kurul Top.Tutanakları Noter Onaylı
4-İmza Tescil Talepnamesi
5-İmza Sirküsü
6-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
7-İkametgah
8-Yön.Kurulu Karar Sureti
9-Harç ve İlam Makbuzları 
	25 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: Her Yetkili İçin 214,10-TL, Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır
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YETKİLİ DEĞİŞİKLİĞİ
	


LİMİTED ŞİRKET
1-Dilekçe
2-Ortaklar Kurulu Karar Sureti
3-Tescil Talepnamesi
4-İmza Sirküsü 
5-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
6-Harç ve İlan Makbuzu
7-İkametgah
	

30 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 214,10-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır

	11


	ORTAK DEĞİŞİKLİĞİ
	LİMİTED ŞİRKET
1-Dilekçe
2-Hisse karar sureti ile ilgili
ortaklar kurulu karar sureti
3-Hisse devir sureti noter
onaylı
4-İkametgah
5-Makbuzlar 


	30 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 214,10-TL Tasdikname Bedeli 22,60-TL

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır
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ŞUBE KAPANIŞ
	


ANONİM ŞİRKET
1-Yönetim Kurulu Sureti 
2-Dilekçe
3-Makbuzlar
	30 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 67,60-TL 

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır
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ŞUBE KAPANIŞ
	


LİMİTED ŞİRKET
1-Ortaklar Kurulu Karar Sureti Noter Onaylı
2-Dilekçe
3-Makbuzlar
	30 DAKİKA
	Hizmet Ücreti : 100-TL

Harç: 67,60-TL 

İlan: Kelime Sayısı Hesaplanarak Yapılır
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HİSSE DURUM BELGESİ
	

Oda Üyesi Olmak Yeterli
	20 DAKİKA
	Harç: 22,60-TL

	15


	

GAZETE MAH.BELGE

FAALİYET BELGESİ

İHALE DURUM BELGESİ
	




Maliye Harç Makbuzu
	15 DAKİKA
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RESMİ YAZIŞMALAR
	




Resmi Yazı
	20 DAKİKA
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SİCİL TASDİKNAMESİ
	

Maliye Harç Makbuzu 

(22,60-TL)
	10 DAKİKA
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	HİZMETİN ADI
	İLK MÜRACAT YERİ
	İKİNCİ MÜRACAT YERİ

	Sicil Bölümünce Sunulan Hizmetler
	Ticaret Sicil Memuru

Tuğrul Kürşat ARAS
Tlf:0 476 227 82 42 (14)– Fax:0 476  227 96 25
e-posta: tugrul@igdirtso.org.tr 
 Iğdır Ticaret ve Sanayi Odası Hizmet Binası Cumhuriyet Cd. Barbaros Sk. No: 17 Kat: 2
Merkez/IĞDIR

	Ticaret Sicil Memur Yrd.
Hülya TUTUK
Tlf:0 476 227 82 42 (18)– Fax:0 476  227 96 25
e-posta: hulyatutuk@hotmail.com
 Iğdır Ticaret ve Sanayi Odası Hizmet Binası Cumhuriyet Cd. Barbaros Sk. No: 17 Kat: 2

Merkez/IĞDIR



