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MALI ISLER PROSES KARTI

PROSESIN AMACI : Mali kaynaklarin yénetimi, izlenmesi ve kontroliine yardimci olmak {izere zamaninda ve

dogru mali bilgiler saglayabilmek.
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STANDART 1SO 9001:2015 Madde : 7.1. Kaynaklar
MADDESI Akreditasyon Madde No: 1.2 Mali Isler

ILGILIi FAALIYETLER DOKUMANLAR ve

GIRDILERI KAYNAKLARI CIKTILARI KAYITLAR

Toplant1 Tutanag1 (meclis, yonetim, meslek komitesi, miisterek 1.Kanun ve yonetmelikler

meslek komitesi) cercevesinde tutulan muhasebe

Yonetici ve Caligan El Kitab1 17 kayitlar 1. Egitim, ARGE ve danigmanlik igin harcama kalemleri
Mali Politika 2' Anlstz}llrellpl 2.Aylik gelir gider tablolar1 2. Cari y1l Nakit Akis Tahminleri

Kalite Hedefleri
Stratejik Plan

3. Caligma ortami

3.1htiya¢ duyulan kaynaklarimn
mali riskler dahilinde

3. Toplant1 Tutanagi (Hesap inceleme komisyonu)

Yillik s Plant belirlenmesi
Uygunsuzluk ve Diizeltici Faaliyet Formu (DOF F.06)

. . - Stratejik Plan Hedefleri PERFORMANS .
PROSESI GERCEKLESTIRECEK KISI / ] o . Stratejik Plan ve KALITE
ORGAN KRITERLERI RISKLER FIRSATLAR HEDEFi

1. F.1.2.1 Uyeler, personel ve yoneticiler icin
Egitim pay1 ayirmak
2. F.1.2.2 ARGE ve Danigmanlik pay1 ayirmak
3. F.1.2.3 Hesaplari Inceleme Komisyon 6. Faiz selirlerinin diisiik ol
Muhasebe Sorumlusu, Y&netim Kurulu Uyeleri Toplant: Katilim Oranlarini takip - a1z gehrierinin qusux olmast Mali yapiy1
M . 7. Doviz alig-satisinda zarar etme . -
Sayman Uyesi, Hesaplar1 Inceleme etmek 8. Kredi borcunun fazla denmesi guclendirmek 1. %10
Komisyonu 4. F. 1.2.4 Stratejik Plandan iiretilmis is planinin 9' A liri 1 Mali - 70
hedeflerinin maliyet ger¢eklesme durumlarin 1'0 T:; mgi;;?&?;i?riasl; Yénetimde 2. %10
takip etmek . karsilasmak P Seffaflik ve 3. %80
5. F. 1.2.5 Odanin birikmis alacaklarmin 11. Hesap hatalari, biitceleme izlenebilirlik %80
tahsilini saglamak eksikleri vb. saglamak 4. %
. o pe . ETKILENILEN PROSES / 12. Afet durumunda tasinmazlarin Denk biitce 5. %10
ETKILEDIGI PROSES / FAALIYETLER FAALIYETLER kaybindan dogacak geriye uygulamas:
- T - donulmez zararlar
Insan Kaynaklari, Yonetim, Satin Alma, Is .
. . . L . Insan Kaynaklari, Yonetim, Satin Alma, Stirekli
Planlamas1 ve Yo6netim, Siirekli Iyilestirme tvilesti ) .
N i yilestirme Siiregleri
Surecleri
Hazirlayan Onaylayan
Ydnetim Temsilcisi Genel Sekreter
Sayfa No
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PROSES RiSKLER RiSK BOLGESI AL PUANLAMA MEVCUT ONLEMLER AL T KONTROL
SONUGLARI) _ (FIRSATLAR) UYGULAMA VE
R Oncelik ONLEMLER
Degisik bankalardan teklifler alinarak Yapiliyor (Sekerbank,Vakifbank,
Faiz oranlarinin disirdimesi | Faiz Riski Odanin mali 16 2 en yiiksek faiz veren bankaya Finansbank,Halk Bankasi, Denizbank | Yapthyor
kayiplar artar yoénelmek ve Ziraat Bankasi ile ¢aligiliyor)
a) Ekonomik kriz .
karsisinda aidat ) . Odanin mali a) A!.datlarl zamaninda toplamak, a) Devlet garantisi lizerinde
m Piyasa Riski b)  Tum yatinmlarin tek bankada . . Yapiliyor
toplayamama kayiplari artar 15 2 oy meblag bulundurmamaya 6zen
= yapilmamasi, diger kalemlere .. o
S b) Bankalarin batmasi atirm gosterilir
> c) Uyelerin is terki ¥
o
o Odanin borglarinin Nakit Darligi Odanin mali 16 " Olasi borg stokunu en azda tutmak, Bor¢ alinmiyor Yapiliyor
j odenememesi kayiplari artar nakit akis kontroliinli saglamak
2 a) Personel kaynakli
b) :)I?::;fet _ a) Personel egitimlerinin yapilmasi | @) Sigorta ve kaskolar mevcut.
durumlarindan do#an Islemsel Odanin mali b) Olasi afetlere karsi tasinmaz Yapilyor
riskler g (Operasyonel) Riskler | kayiplari artar 16 2 mallarin sigortasinin yaptiriimasi | b) Kasada belirlenen miktardan fazla
c) Kasada bulunacak miktarin en para bulundurmamak
c) Kasadan para L -
aza indirilmesi
¢alinmasi, hirsizlik
riski
Stra.tejlk plar'1 .he:deflermm Oda st yonetimi Stratejik Stratejik plan maliyet tahminlerine Gerekli durumlarda fasillar arasi Yapiliyor
maliyet analizinin 16 2 .
hedefler sasar sadik kalmak ve izlemek aktarim yapmak
yapilamamasi
Risk Oncelik Durumu O.Ia5|I|k: 1- Neret?leyse ME]mkUn Degil 2- Yilda Bir 3-Yilda Birkag Kez 4- Ayda
1. Oncelikli: Kabul Edilemez Risk (R:20-21-22-23-24-25) Risk Degerlendirme Kriterleri |~ Harada Bir, Her gin
2. Oncelikli: Onemli Risk (R:13-14-15-16-17-18-19) ] o ) ) o o
3. Oncelikli: Dikkate Deger Risk) (R:8-9-10-11-12) Siddet: 1- Bildirim ve miidahale Yeterli 2- Hemen dizeltilebilir 3- Dizeltilebilir,
4. Oncelikli: Kabul Edilebilir Risk (R:1-2-3-4-5-6-7) zaman ve maliyet kaybi 4- Uye Memnuniyetsizligi 5- Uye Kaybi

Hazirlayan
Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Genel Sekreter

Sayfa No
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