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SATIN ALMA PROSES KARTI
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Revizyon No 01
Revizyon Tarihi 24.11.2018

PROSESIN AMACI : Satin alinmast istenen Uriin veya Hizmetin dnceden belirlenen sartlara uygunlugunun saglanmast

MADDESI

STANDART

ISO 9001:2015 Madde : 8.4 Dis Proses, Uriin ve
Hizmetlerin Teminin Kontrolii
Akreditasyon Madde No: 1.8 Kalite

GIRDILERI KAYNAKLARI CIKTILARI ILGILi FAALIYETLER DOKUMANLAR ve KAYITLAR
1. Satm alnan Uriin veya
Hizmet 1. Tedarikgi Degerlendirme Formu (F.04)
. . 2. Teslimat Kayitlari 2. Onayli Tedarikgi Listesi (F.03)
Satma.lma Talep ve Isu?.k Formlar, L.Insan 3. Tedarikgi Listesi 3. Satin Formu (F.13)
Gerekiyorsa Thale Dokiimanlari 2. Altyap1 S . ; . .
4. Tedarik¢i Degerlendirme 4. Gerekirse Teslim Tutanagi
3. Calisma ortamui N
Kayitlar 5. Sozlesmeler

PROSESi GERCEKLESTIRECEK KiSi /
ORGAN

Stratejik Plan Hedefleri
PERFORMANS KRITERLERI

RiSKLER

FIRSATLAR

Stratejik Plan ve KALITE
HEDEFi

Satin alma Sorumlusu, , Yonetim Kurulu Sayman
Uyesi, Satin Alma Personeli

Satin alma Sartnameleri, Teknik
ve Idari Sartnameler
Onayli tedarik¢i Sayist

ETKILEDIGI PROSES / FAALIYETLER

ETKIiLENILEN PROSES /
FAALIYETLER

Performans Degerlendirme, Y&netim, Is Planlamas1 ve

Kalite ve Dokiimantasyon, Performans
Degerlendirme, Yonetim, Bilgi islem,

1. Satin alma faaliyetlerinin
tiim kurumun ihtiyaglarini
gidermede yetersiz kalmasi

2. Yeterli piyasa aragtirmasi
yapilmadan satin alma karar1
verilmesi.

3. Tedarik edilen mal/hizmete
degerinin ¢ok tizerinde para
Odenerek satin alinmasi.

1. Planl satin alma
faaliyetleri,

2. Dis tedarikgei ile
calisma yontemini ve
sagladig
urtn/hizmeti
tyilestirmesi

3. Isin yapilmasi igin
gereken satin alma

1. Satinalma Sartlara % 100

Uygunluk
2. Onayli Tedarik¢i Sayist

Yénetim, Kalite ve Dokiimantasyon : o 4. Tedarik edilecek ihtiyaglarinin
I Planlamas1 ve Y&netim mal/hizmetin tamamu teslim karsilanabilmesi
almmadan 6deme yapilmasi.
Hazirlayan Onaylayan
YoOnetim Temsilcisi Genel Sekreter
Sayfa No
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ETKI (RiSK PUANLAMA ALINACAK ONLEMLER KONTROL
PROSES RISKLER RiSK BOLGESI SONUCLARI) MEVCUT ONLEMLER UYGULAMA VE
s| R (FIRSATLAR) ONLEMLER
6ncelik
tsuaﬁnkﬁlrrljl;lljerl]allyetlermm Yanlis veya Satinalmalarda siparis formu Onavli sipari
o . Oda islemleri kalitesiz mal 3| 6 4 kullaniliyor ve onaylanarak alima | Planli satin alma faaliyetleri, Yl SIparty
ihtiyaglarmi gidermede . o formlari
yas & hizmet alim1 gegiliyor
yetersiz kalmasi
Yeterli piyasa arastirmasi Oda islemleri Yanlis veya Gerektiginde s6zlesme sartlar D(;ISl tt:rcrll?;llkgé ISIZFIEE?{? a Satin alam
yapilmadan satin alma ¥ kalitesiz mal 3112 2 belirlenerek veya ihale usulii satin Y gacis komisyonu ve

karar1 verilmesi.

hizmet alimi

irtin/hizmeti iyilestirmesi

alma yapiliyor. sozlesme ornekleri

SATIN ALMA

teslim alinmadan 6deme
yapilmasi.

hizmet alimi

Lo . . Zaman ve TR . . Tedarik¢i degerlendirmeleri -
T:Sﬁnlll(lgl ze%ﬁ;:?e Oda iglemleri kalitesizlik 4| 16 2 ngfllfﬂ:)il degerlendirmeleri ve yedeklemeleri (S):al}Sl}l Tedarikgi
yanlglik yap maliyetinde artis yaputy yapilabilmeli Y
LZ?%;';ESSEiZﬁaml Oda islemleri Yanls iiriin Giris sirasinda irsaliye iizerinden | Isin yapilmast igin gereken fade edilen veya

¥ 3 3| 12 3 kontroller yapiliyor gerektiginde | satin alma ihtiyaglarinin kabul edilen triin

iade ediliyor. karsilanabilmesi hizmet bilgileri

Risk Oncelik Durumu

1. Oncelikli: Kabul Edilemez Risk (R:20-21-22-23-24-25)
2. Oncelikli: Onemli Risk (R:13-14-15-16-17-18-19)

3. Oncelikli: Dikkate Deger Risk) (R:8-9-10-11-12)

4. Oncelikli: Kabul Edilebilir Risk (R:1-2-3-4-5-6-7)

Olasilik: 1- Neredeyse Mimkiin Degil 2-Yilda Bir 3- Yilda Birkag Kez 4-
Ayda Bir 5- Haftada Bir, Her giin

Risk Degerlendirme Kriterleri Siddet: 1- Bildirim ve miidahale Yeterli 2- Hemen dizeltilebilir 3-

Diizeltilebilir, zaman ve maliyet kaybi 4- Uye Memnuniyetsizligi 5- Uye
Kaybi

Hazirlayan

Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Genel Sekreter

Sayfa No
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